上海市建筑工程学校清洁制度

一、清洁管理准则
1、学校为维护校园安全与环境卫生，确保全体师生的身体健康，创造优美整洁的教学氛围，特制定本制度。

2、学校教学、实训、生活场所，均须保持整洁，不得堆积发出异味或有碍卫生的垃圾、污垢或碎屑。

3、学校大楼内走道，楼梯及道路、球场等至少须每日清扫一次，并须采用适当方法减少灰尘的飞扬。

4、教学、生活场所的窗面及照明器具的透光部分，均须保持清洁，勿使有所掩蔽。

5、教学、生活场所应保持空气流通，定时开窗通风，尽可能减少空调的使用。

6、垃圾、污物、废弃物等的清除，严格按照垃圾分类的要求，分别放置于相应的垃圾桶内，统一处置，不得任意乱倒堆积。

二、清洁范围与内容
（一）清洁范围
教学楼、宿舍楼、实训楼、图书楼、报告厅、活动室、大礼堂、食堂、校园道路、篮球场、足球场等
（二）清洁内容
l、地面:地面清洁及清洗，地面打蜡，踢脚线及地角线；
2、顶棚:顶棚面、顶棚灯具、顶棚附属物如报警器、通风口等；
3、墙面:墙体表面、消防箱、消防栓、灯线盒、门窗等；
4、装饰物品:大厅服务台及各楼层走道，装饰品，广告牌、拉圾箱外表；
5、卫生间:地面、蹲便池，小便池，隔断、墙面及玻璃、洗手台面及附属物、垃圾处理，洗手液、卫生纸等的更新及补充；
6、楼道:梯步、扶手、栏杆的处理，不锈钢亮光处理；
7、外围:停车场(自行车汽车)，广场，雨棚，出入口等
8、玻璃:大厅玻璃，楼层玻璃内侧面，办公区玻璃内侧面；
9、其他:各医用诊室、病房、办公室的清洁、垃圾的统一处理。

三、清洁质量标准和操作规程
a质量标准:

1.室外道路地面:

室外地面清洁要达到的标准是:地面无杂物、积水，无明显污渍、泥沙；距各种示牌报栏半米处目视无灰尘、污迹。

2.室内地面(大堂、公共地面)地面清洁的要求是:地面无烟头、纸屑等杂物，无污渍，大理石、花岗石地面、墙面有光泽。公共设施表面用纸巾擦拭无明显灰尘。不锈钢表面无污迹。玻璃门无水迹、手迹、污迹。

3.卫生间:

卫生间地面:无烟头、污渍、积水、纸屑、果皮；天花板、墙角、灯具目视无灰尘、蜘蛛网；目视墙壁干净，便器洁净无黄渍；室内无异味、臭味。

4.楼内墙面:

目视内墙面干净无污迹，清洗后，用纸巾擦拭墙面无明显污染。

5.楼层楼道:

楼道清洁要达到:地面目视干净、无污渍、无杂物、无污迹、有光泽。

6.玻璃门窗清洁:

玻璃面上无污迹、水迹；清洁后用纸巾擦拭无明显灰尘。

7、灯具及顶棚:

清洁目标是；清洁后的灯具及顶棚物灰尘，灯具内无虫子，灯盖、灯罩、顶棚明亮清爽。

8、雨季时:

(1)在大厅等人员出人频繁的地方放置指示牌，提醒客人"；小心地滑"；。

(2)增大巡视频率，及时清干地面、墙面水迹。

b、操作规程
(1)地面用排拖加牵尘液进行，玻璃清洁使用专业工具。

(2)卫生间:放置卫生球、洗手台面放置洗手液、并随时清洗和更换、及时清理和更换卫生纸。工作时间应放置工作门牌。

(3)使用正规的工具药水，不使用酸性药水。

(4拖帕、毛巾应按照使用范围和卫生要求分开使用，不得交叉使用。

(5)根据实际工作情况，设置警示标牌。
(6)随季节的变化适当调整保洁方法和采用不同的保洁手段。

(7)各垃圾箱内垃圾不能超过一半，保持大厅空气清新无异味。

四、日常保洁与定点保洁
7:00--8:00，物业公司保洁员工进行外围和卫生间等公共场所清洁，清洁结束后按规定进行消毒；9:00以后，循环保洁以确保校园整洁。
教室、宿舍、机房、实训室、办公室采用谁使用谁负责的包干制，在教学任务完成后按要求进行打扫保洁，物业工作人员在校舍使用前按规定进行消毒（在流感等传染病发生期间按要求增加消毒频次）。
学校每周对大楼玻璃外侧进行清洁，擦拭除污不锈钢，清洗保洁区域大厅玻璃，清洗保洁区广场地面等

每学期对外墙面进行清洗。
