[bookmark: _GoBack]关于积极做好开学前后新冠肺炎疫情防控措施的工作计划
为全面贯彻落实党中央、国务院、上海市委、市政府有关重要指示精神，以及市教委和学校关于疫情防控工作的通知要求，学校后勤保卫科将着力落实防控措施，切断传染源，加强过程管理，有效阻断疾病传染，以最大决心、最佳举措、最大努力确保在校师生身体健康和生命安全。
后勤保卫科现就学校开学前后组织疫情防控、加强员工管理等方面的防控措施及工作内容梳理如下。
一、学校门卫管理
1、学校“封校”期间，未经学校批准任何人不得返校（因工作需要除外）。
2、新型冠状病毒感染的肺炎流行期间，全校教职员工及学生进入学校一律检测体温，谢绝有发热、咳嗽等症状的人员进校。
3、加强来访人员管理。做好对来访人员的健康体温监测和登记等工作，未经学校许可不准任何无关人员进校，包括学生家长。
4、严格实施大门管理制，所有外来车辆进出校门必须登记；车内人员一律进行健康体温监测，未经学校许可不准任何外来车辆进校；外卖一律不准进校。
二、学校食堂管理
1、严格执行餐饮（食品）从业人员持有效证件（健康证、上岗证）上岗，严格执行餐饮（食品）从业人员实名晨检制度，加强每日体温测量和接触人员情况了解并实时做好记录，发现疑点及时上报，非食堂员工严禁进入食堂操作区。
2、严格落实员工上岗洗手消毒制，洗手消毒应符合规定要求；离开食堂须脱下工作衣，再次进入食堂后应洗手消毒。
3、严格食堂场所的通风和消毒工作，采用含氯消毒剂进行喷洒或擦拭，每日三次对后厨、备餐间、就餐区域（含餐桌椅）进行消毒，并做好消毒记录。
4、严格做好各类餐厨具的有效消毒和记录。
5、食堂就餐点等窗口人员（包括售卖人员、 保洁人员和校园卡服务人员等）全部佩戴医用口罩和一次性手套； 进入备餐间必须二次更衣，口罩和一次性手套一餐一换；设立废弃口罩、手套专用回收点，避免二次污染。
6、严格各类食品的进货渠道管理，严格做好索证索票工作，确保来源正规，检验检疫票证齐全。
7、各类食品加工必须烧熟煮透，隔餐食品加热中心温度须达到 75℃以上，不得售卖生食凉菜和改刀菜，严禁生熟混用等。
三、学校教室、宿舍和公共场所的管理
1、加强对学生宿舍楼的防控管理，严格执行宿管工作人员 24小时值班制度；严格管控学生宿舍人员进出，严禁非本楼人员进入学生宿舍，严禁非本室人员留宿。
2、严格落实防范措施，每天定时对宿室进行清洁消毒、开窗通风等卫生工作。
3、对教室、实训室、阅览室，以及楼梯、电梯、卫生间等公共区域部位全方位做好定时清洁消毒工作，保持空气流通。
4、教室门把手、电梯间及电梯按钮等高风险点，采用75%的酒精进行擦拭消毒并增加清洁消毒频次。
5、废弃的口罩、手套等有害垃圾做到集中回收，统一按有害垃圾进行分类处置。
6、加强医务室对后勤员工的疫情防控防范培训指导；所有员工必须正确佩戴口罩，并按要求进行体温监测，做好监测记录。
四、车辆及设备管理
1、加强对学校公务车的防控管理，所有车辆根据用车情况至少每天消毒一次，重点部位及门把手必须用75%的酒精擦拭消毒。
2、驾驶员、乘坐车辆的教职员工必须佩戴口罩，按考试模式就坐，在行驶途中保持良好通风。
3、定期对学校空调设备进行保养，对空调风口进行消毒，及时更换滤网；尽可能停止空调设备的使用，勤开窗保持室内良好的通风状态。
五、物资储备保障管理
1、积极与上海市教委、闵行区教育局沟通，及时掌握采购信息，尽最大可能满足开学前防护口罩、消毒液、红外线测温仪等疫情防控用品的需求。
2、设立校门口红外线影像测温点，临时留观室，值班室；按防控防范要求做好各项服务保障工作。
六、后勤职工管理
1、后勤职工（包括外包单位职工），开学前实行一对一全面排查，包括寒假出行、身体状况和返沪后居家隔离等信息，做好相关信息报送工作。
2、宿管、保安、食堂工作人员工作时必须佩戴口罩和一次性橡胶手套，并保持一定的安全距离。
3、加强教工宿舍、值班室管理，配备宿管人员开展体温测量，做好教工宿舍区域场所消毒，严禁外来人员进入。
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